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I. Общие положения
1.1 Настоящее Положение устанавливает порядок рационального питания  и условия предоставления питания студентам в БПОУ ОО «Глазуновский сельскохозяйственный  техникум», филиале БПОУ ОО «Глазуновский сельскохозяйственный  техникум», Малоархангельском филиале БПОУ ОО «Глазуновский сельскохозяйственный  техникум» (далее совместно именуемые -  Образовательное учреждение).

1.2 Настоящее Положение разработано в соответствии  с  Федеральным  Законом  Российской Федерации от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;  Законом Орловской области от 6 сентября 2013 года № 1525 - ОЗ «Об образовании в Орловской области» (с изменениями), Постановлением Правительства Орловской области от 3 февраля 2014 года № 16 «Об организации питания обучающихся за счет бюджетных ассигнований областного бюджета» (с изменениями); Постановлением Правительства Орловской области 19 мая 2014 г. № 119 «Об утверждении Порядка выдачи набора продуктов питания (сухих пайков) детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, а также лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, обучающимся в государственных образовательных организациях Орловской области, не проживающим в общежитии»; Постановлением Правительства Орловской области от 19 декабря 2016 года № 505 «О размере и Порядке выплаты денежной компенсации на приобретение продуктов питания взамен питания на период производственной практики обучающимся государственных профессиональных образовательных организаций Орловской области» 
1.3 Настоящее Положение утверждено с учетом мнения Студенческого совета.

II. Организация питания
2.1 Организация питания студентов осуществляется штатными работниками Образовательного учреждения.

2.2 Приказом директора техникума из числа, работников Образовательного учреждения назначается ответственный за организацию питания на учебный год.

2.2.1 В компетенцию ответственного за организацию питания в Образовательного учреждения входит: координация и контроль деятельности классных руководителей, работников столовой; контроль за формированием списков студентов для предоставления питания, охват всех студентов питанием, контроль ежедневного порядка учета фактически полученных студентами обедов по группам; координация работы в Образовательном учреждении по формированию культуры питания; выносит на обсуждение на заседания педагогического совета, рабочие совещания предложения по улучшению питания.

2.3 Питание студентов организуется в дни занятий.

2.4  Порядок организации питания определяется приказами директора техникума. 

2.5 Режим питания утверждается директором техникума и размещается в доступном для ознакомления месте.

2.6  Организация  обслуживания студентов    питанием  происходит через раздачу. 
2.7. Право на получение бесплатного горячего питания имеют студенты, обучающиеся на бюджетной основе очной формы обучения.
2.7.1 Детям-сиротам, детям, оставшихся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лицам, потерявшим в период обучения обоих родителей или единственного родителя  осуществляется выдача  продуктов питания (сухих пайков), в дни фактического посещения занятий на сумму бюджетных средств, приходящихся  на полдник и ужин.
2.7.2 Детям-сиротам, детям, оставшихся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лицам, потерявшим в период обучения обоих родителей или единственного родителя осуществляется выдача  продуктов питания (сухих пайков)  в каникулярное время, выходные и праздничные дни - согласно суточным нормам питания.

2.7.3 Студенты  с ограниченными возможностями здоровья обеспечиваются бесплатным двухразовым питанием. Дети-инвалиды, имеющие статус обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, получающие образование на дому, обеспечиваются сухим пайком или получают компенсацию за питание в денежном эквиваленте.
2.8 Производится выплата денежной компенсации за дни фактического прохождения производственной практики.
2.9 Питание студентов осуществляется в соответствии с примерным меню, утвержденным  директором техникума. 

2.10 В соответствии с примерным меню составляется и утверждается ежедневное меню, в котором указываются сведения об объемах блюд и названия кулинарных изделий. В исключительных случаях допускается замена одних продуктов, блюд и кулинарных изделий на другие при условии их соответствия по пищевой ценности и в соответствии с таблицей замены пищевых продуктов, что должно подтверждаться необходимыми расчетами. 

2.11 В исключительных случаях студентам, находящимся на олимпиадах, конкурсах, спортивных соревнованиях, туристических слетах и т.д. вне Образовательного учреждения, осуществляется компенсация в виде выдачи продуктов питания из расчета нормативной стоимости и нормы питания на 1 человека.
2.12 Питание студентов организуется в столовой Образовательного учреждения, в которой имеются производственные помещения для хранения, приготовления пищи, полностью оснащенные необходимым оборудованием. В столовой Образовательного учреждения находятся также помещения для приема пищи (обеденный зал). 
2.13 Дежурный классный руководитель  обеспечивает  общественный  порядок  и  содействуют работникам столовой в организации питания, контролируют  личную гигиену  студентов  перед едой.

2.14 Дежурство студентов в столовой осуществляется в соответствии с графиком. 

2.15 В начале учебного года классные руководители проводят инструктаж со студентами о правилах поведения в столовой. 

2.16 В целях осуществления контроля за правильной организацией питания студентов и контролем за качеством приготовленных блюд в столовой Образовательного учреждения создается и действует Бракеражная комиссия. Состав  комиссии  на  текущий  учебный  год  утверждается приказом директора  техникума.  Результаты  проверок заносятся  в  бракеражный  журнал (журнал  бракеража  готовой  кулинарной  продукции).  

2.17 Ответственный за оформление и подачу заявки Образовательного учреждения: ежедневно предоставляют в столовую заявку на питание по фактической численности. 

III. Учет продуктов питания
3.1 Основными задачами учета продуктов питания являются:

· полнота и своевременность отражения поступления и движения продуктов питания;

· контроль за сохранностью продуктов питания и проведением инвентаризаций.

3.2 Учет продуктов питания ведется в бухгалтерии и столовой Образовательного учреждения.
3.3 Учет продуктов питания в столовой является составной частью всей системы бухгалтерского учета техникума и должен обеспечивать полную сохранность продуктов питания во время их приемки, хранения, отпуска.

Для обеспечения сохранности и надлежащей постановки учета материальных запасов, прежде всего, необходимо правильно организовать складской учет. Материальные запасы до выдачи их в эксплуатацию следует хранить в специально приспособленных помещениях (складах), холодильных камерах, обеспечивающих полную сохранность, соблюдение санитарных, противопожарных норм и правил хранения. Ответственность за приемку, хранение и отпуск, а также за обеспечение оперативного учета материальных ценностей, возлагается на заведующую складом в соответствии с заключенным договором о полной материальной ответственности, который размещает материальные  ценности в складских помещениях в рациональном порядке, обеспечивающем быстроту при приемке грузов, отпуске и проведении инвентаризаций. Места хранения материальных запасов оснащены весовым оборудованием, измерительными приборами, мерной тарой и другими контрольными приспособлениями. Заведующая столовой обязана следить за наличием и состоянием контрольно- измерительных приспособлений.
3.4  Продукты, поступающие в кладовую, подвергаются проверке в отношении соответствия их ассортименту, количеству (счету, весу и качеству) указанным в сопроводительном документе. Если при приемке поступивших продуктов питания обнаружены по одному из видов продуктов питания недостача или излишки, заведующая складом обязана приостановить дальнейшую приемку. В этом случае дальнейшая приемка продуктов питания осуществляется комиссией, назначенной приказом директора техникума. 
3.5  Для контроля за качеством поступающей продукции проводится бракераж и заведующая столовой (ответственный работник) делается запись в журнале бракеража пищевых продуктов и продовольственного сырья в соответствии с рекомендацией формой (СанПиН 2.4.5.2409-0,8, форма 1  приложения 10). 
3.6 Ежедневно, заполняется меню-требование на выдачу продуктов питания (ф.0504202), которое составляется в соответствии с нормами раскладки продуктов питания. Меню-требование, заверенное установленными подписями лиц, ответственных за получение, выдачу и использование продуктов питания утверждается директором, а в его отсутствие, исполняющим обязанности и передается в бухгалтерию ежедневно.

3.7 На основании меню- требования на выдачу продуктов питания, производится выдача продуктов питания из кладовой на кухню и выписывается накладная (ф.0315006) на материально-ответственное лицо. Накладная подписывается заведующей производством и материально- ответственным лицом принявшим продукты питания, выписывается в двух экземплярах, один-остается у заведующей производством, второй – передается заведующей складом.
3.8  Меню- требование на выдачу продуктов питания (ф.0504202), и акт о списании завтраков, обедов, полдников и ужинов  являются основанием для списания продуктов питания, а также источником информации для заполнения Накопительной ведомости по расходу продуктов питания (ф. 0504038). По окончании месяца в ведомости подсчитываются итоги, и определяется стоимость израсходованных продуктов. Одновременно сверяется число довольствующихся лиц. 

3.9  На основании данных накопительных ведомостей формируется Оборотная ведомость по нефинансовым активам (ф. 0504035), которая контролируется с данными счета «Продукты питания» Главной книги (ф. 0504072). Итоговые данные Накопительных ведомостей по окончании месяца записываются в Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф.0504071).
 3.10 Так же заведующей столовой(ответственным работником) в соответствии с требованиями СанПиН 2.4.5.2409-08, ведется:
· журнал бракеража пищевых продуктов и продовольственного сырья;

· журнал бракеража готовой кулинарной продукции;

· журнал проведения витаминизации третьих и сладких блюд;

· журнал здоровья;

· журнал учета температурного режима холодильного оборудования;

IV. Инвентаризация продуктов питания
4.1  Инвентаризация продуктов питания проводится для сопоставления фактического наличия и состояния товарно- материальных ценностей с данными бухгалтерского учета.

Порядок и сроки проведения плановой инвентаризации продуктов питания определяются приказом директора техникума.

Один раз в год, с участием заведующей столовой, и бухгалтера материального стола должны осуществляться внезапные инвентаризации продуктов питания. Ежемесячно производится инвентаризация продуктов питания в столовой. Проверка фактического наличия продуктов питания производится путем обязательного пересчета, перевешивания или перемеривания продуктов. 
4.2  Инвентаризация начинается в присутствии всех членов комиссии и материально ответственного лица. Материально ответственное лицо предъявляет Книги учета материальных ценностей (ф. 0504043). После того, как все продукты, находящиеся на ответственном хранении внесены в инвентаризационную опись, она, вместе с документами, не проведенными учету, передается в бухгалтерию для сличения фактического наличия с данными учета.

После проведения сличения отражаются результаты инвентаризации. Комиссия и материально ответственное лицо подписывают акт инвентаризации.

V. Заключительные положения
5.1  Настоящее Положение действует в части, не противоречащей Конституции РФ и законодательству Российской Федерации

